d AKADEMi| NUMUNE ALMA VE NUMUNE KABUL PROSEDURU

=== Analiz Laboratuvan

1.AMAC VE KAPSAM

Bu prosediir Akademi Analiz Laboratuvarina miisteri tarafindan veya anlasmali kurumlar
tarafindan veya ilgili bakanliklarin yetkilileri tarafindan alinarak getirilen ya da Akademi Analiz
Laboratuvart Yetkili Numune Alma Personeli tarafindan alinmasi talep edilen analiz
numunelerinin kabul edilmesi, taginmasi, saklanmasi ile ilgili uyulmasi gereken kurallarin

belirlenmesini kapsar.

2.SORUMLULUK

2.1 Numune Alma Birim Sorumlular1

2.2.Numune Alma Personeli

2.3.Numune Kabul ve Raporlandirma Birim Sorumlusu
2.4.Laboratuvar Miidiirii

2.5.Laboratuvar Miidiir Yardimcisi

3.TANIMLAR VE ACIKLAMALAR

3.1.Akademi Analiz Laboratuvari: Akademi Analiz, Laboratuvar ve Danigsmanlik Hizmetleri
Ltd. Sti.

3.2. CSIIM: Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi il Miidiirliigii

3.3. TOIM: Tarim ve Orman il Miidiirliigii

3.4. MiSM: Mugla il Saglik Miidiirliigii

3.5. CSIB: Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanlhig

3.6. SKKY': Su Kirliligi Kontrolii Ynetmeligi

3.7. AATTUT: Atiksu Aritma Tesisi Teknik Usuller Tebligi

3.8.Melbes Miisterileri: CSIB Melbes sistem iizerinden atanan miisteriler

4 UYGULAMA
4.1.Numune Alma
Numune; Akademi Analiz Personeli tarafindan sahada alinir veya miisteri tarafindan getirilebilir.

CSiiM, TOIM velveya MISM yetkilileri tarafindan alinan resmi numuneler getirilebilir. Ayrica
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Akademi Analiz Laboratuvarinin anlasmali oldugu kurumlar tarafindan numune alinarak
Akademi Analiz Laboratuvarina gonderilebilir. Anlasma yapilan kurumlarin numune alma
personeli i¢cin Akademi Analiz Laboratuvari, Numune Alma, Koruma ve Saklama egitimi
diizenler. Akademi Analiz Laborauvari Numune Alma Personeli, Numune Alma Birim

Sorumlusu tarafindan Numune Alma Hizmetini gergeklestirir.

4.1.1.Mikrobiyolojik Numuneler

- Numunenin Akademi Analiz personeli tarafindan alinmasi talep edildiginde, numune alma
yontemlerinde ilgili Ulusal/Bolgesel/Uluslararasi standartlar/mevzuatlar kullanilir. Numune Alma
Personeli tarafindan Tarim Ve Orman Bakanligi kapsaminda alinacak ve tasmacak gida
numuneleri i¢in; Tiirk Gida Kodeksi Mikrobiyolojik Kriterler Yonetmeligi ve eklerinde belirtilen
standart referans metot olarak kullanilir.

-Gida numunesi alinmasi talep edildiginde (6zel numune) Tiirk Gida Kodeksi Mikrobiyolojik

Kriterler Yonetmeligi ve eklerinde belirtilen standarda goére numuneler alinir, numune kabinin

tizerine gerekli bilgilerin yer aldig1 Numune Alma Etiketi (FR.100) yapistirilir, Gida Numunesi
Alma Tutanagi1 (FR.076) eksiksiz olarak doldurulur.

-Gida,Yem ve Gidalarla temas eden cevresel ylizey orneklerinde swab numunesi ISO 18593
standard1 referans alinarak DT.21-Yiizeylerden Ornek Alma Ve Hijyen deney talimatina uygun
numune alma iglemi gerceklestirilir ve numuneler Gida Numunesi Alma Tutanagi (FR.076)’na
kaydedilerek eksiksiz olarak doldurulur.

- Havuz suyu ve su numuneleri i¢in; ISO 19458 Su Kalitesi, Mikrobiyolojik Analizler Igin
Numune Alma Standardi referans metot olarak kullanilir. Legionella analizleri i¢in; Saglik
Bakanligi kapsaminda alinacak ve tasinacak numuneler i¢in Saglik Bakanligi 13.05.2015 tarih ve
29354 Sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Lejyoner Hastaligi Kontrol Usul ve Esaslar1 hakkinda
Y 6netmelik referans olarak kullanilir.

- Talep edilen su ve deniz suyu numunelerinde ilgili metotlara goére numuneler alinir, numune

kabinin iizerine gerekli bilgilerin ver aldigt Numune Alma Etiketi (FR.100) vapistirilir ve Su

Numunesi Alma Tutanagi (FR.075) eksiksiz olarak doldurulur.
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-Havuz suyunda; Yiizme Havuzlarinin Tabi Olacagi Saglik Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

kapsaminin EK-3’iinde yer alan mikrobiyolojik numunelerin alinmasi talep edildiginde ilgili

yonetmelik ve yukarida belirtilen metotlarin kurallarina gére numuneler alinir, numune kabinin
iizerine gerekli bilgilerin yer aldigi Numune Alma Etiketi (FR.100) vapistirilir, Havuz Suyu
Numune Alma Tutanag: (FR.072) eksiksiz doldurulur.

-Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi tarafindan melbes sistem iizerinden atanan

miisterilerden ve CSIIM tarafindan Cevre Mevzuati kapsaminda alinan Atiksu numuneleri Su

Kirliligi Kontrol Yonetmeligi ve Atiksu Aritma Tesisleri Teknik Usuller Tebligi Ekleri

(AATTUT) ne uygun olarak yetkili numune alma personeli tarafindan alinir, numune kabinin

iizerine gerekli bilgilerin ver aldigi Numune Alma Etiketi (FR.100) vapistirilir ve CSiB Numune
Alma Tutanagi (FR.071) eksiksiz olarak doldurulur.

4.1.2.Kimyasal Numuneler
- Numunenin Akademi Analiz personeli tarafindan alinmasi talep edildiginde, numune alma
yontemlerinde ilgili Ulusal/Bolgesel/Uluslararasi standartlar/mevzuatlar kullanilir.

- Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi tarafindan melbes sistem {izerinden atanan

miisterilerden ve CSIIM tarafindan Cevre mevzuati kapsaminda, numune alinmasi talep

edildiginde Su Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi ve Atiksu Aritma Tesisleri Teknik Usuller Tebligi
Ekleri (AATTUT)’ ne gore veya ilgili yonetmeliklerde belirtilen numune alma kurallarina uygun
olarak numuneler alinir, , numune kabinin {izerine gerekli bilgilerin yer aldigi Numune Alma

Etiketi (FR.100) yapistirihir ilgili CSiB Numune Alma Tutanagi (FR.071) eksiksiz olarak

doldurulur.

- Su, deniz suyu ve havuz suyu numunelerinin kimyasal parametreleri i¢in numune alimi talep
edildiginde talimatlara gore (TL.15-Yiyecek ve Igecek Imalatinda Kullanilan Sudan N.A., TL.16-
Akarsudan N.A, TL.17-Deniz Suyundan N.A, TL.18-Yeralt1 Suyundan N.A., TL.19-G6l ve
goletlerden N.A., TL.21-Yiizme amagh kullanilan agik ve kapali ylizme havuzlarindan N.A.,

TL.23-Legionella N.A.) numuneler alinir, numune kabinin iizerine gerekli bilgilerin yer aldigi

Numune Alma Etiketi (FR.100) yapistirilir ve havuz suyu numuneleri FR.072 tutanak formuna;

diger numuneler ise FR.075 tutanak formuna eksiksiz kayit edilir.
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-Su, Atiksu, Atik, Arntma Camuru ve Deniz Suyu numunelerinde uygun koruma ydntemleri
TL.04 Numune Koruma ve Saklama Talimatina gére Numune Alma Personeli tarafindan sahada
yapilir, 5+£3°C’de ki dolaplar ile tasinmalidir ve tutanaklarda kayit altina alinir.

Havuz suyu numunelerinde, koruma uygulanmaz. Alinan numuneler yonetmelik sartlarina gore
laboratuvara ulastirilip ¢aligmalar1 o giin igerisinde yapilir.

Referans metotlara gore alinan numunelerin karismamasi i¢in Numune Alma Tutanaklarinin
numarast ve numunenin alindigi bolim numune kaplarinin {izerine,_Numune Alma Etiketi

(FR.100) yapistirilarak yazilir. Hazirlanan Numune Alma Tutanaklar1 (FR.076, FR.071, FR.072

ve FR.075) numuneyi alan personel ve numune alinan yerin sahibi ya da yetkilisi tarafindan
karsilikli olarak imzalanir.

Akademi Analiz Numune Alma Personeli tarafindan alinan numuneler en kisa zamanda
laboratuvara getirilerek Numune Kabul Ve Raporlama Birimine teslim edilir. Numuneler
Numune Kabul ve Raporlama Personeli tarafindan Madde 4.2 de belirtilen kabul talimatlarina

gore kabul edilir.

4.2.Numune Kabul

4.2.1.Gida Numunelerinin Kabulii

Akademi Analiz Laboratuvarina gelen numuneler, Numune Kabul ve Raporlama Birim
Sorumlusu tarafindan asagidaki sartlar géz oniine alinarak numuneler genel olarak kontrol edilir
ve uygun olmasi durumunda kabul edilir, numunenin agagidaki maddelere uymadig1 kosullarda
ise; numune Numune Kabul ve Raporlama Birim Sorumlusu tarafindan reddedilir, gerekli
bilgilendirme miisteriye yapilir ve FR.090-Numune Red Analiz Formu doldurularak
dokiimantasyon sisteminde kayit altina alinir. Nitekim, numune kabul kriterlerine uymadig: halde
(ambalaj, miktar ve sicaklik kontrolleri uygun olmayan numuneler, vb.) miisteri numunenin
analize alimmasinda 1srar ediyorsa sapmalardan etkilenecek sonuglar ile ilgili olarak miisteri
bilgilendirilir, numunenin kabulii ve talebi devam ettigi durumda numunenin sarth kabulii yapilir,
numune sartli kabul olarak analize alinir ve miisteriye FR.095-Feragat Beyam1 Formu
imzalatilarak, miisteri dosyasinda muhafaza edilir. Numune Kabul ve Raporlama Birim

Sorumlusu tarafindan analize kabul edilecek numunede olmasi gereken durumlar su sekildedir:
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e Tirk Gida Kodeksi Mikrobiyolojik Kriterler Yonetmeligi ve eklerinde belirtilen standarda
sartlar1 tasimalidir.

e Numunelerin konuldugu ambalaj kesinlikle yirtik, delik, catlak veya kiritk olmamali ve agzi
tam kapali olmalidir. Numune ambalaji yirtilmis, paketi ezilerek deforme olmus, kokusma,
kiiflenme gibi 6zelligini kaybetmis numuneler analiz i¢in kabul edilmez veya sartli kabul
edilir. Analize gonderilen numuneler orijinal ambalajli olmali ya da dokiilme, akma riski
tastmayan uygun ambalajlarda getirilmelidir. Ambalaj materyali temiz olmali ve nem
almamalidir.

e Orijinal ambalajinda gonderildigi belirtilen numunelerin kapak biitlinligli korunmus
olmalidir.

¢ Numune miktar1 istenen parametrelerin c¢alisilmasi i¢in yeterli olmali ve buna uygun yeterli
biiylikliik ve/veya sayida siseler kullanilmalidir.

e Tiim numuneler en kisa zamanda laboratuvara ulastirilmali ve analize alinmalidir. Bu siire
numunenin alindig1 saatten itibaren, numunenin kendi sicakliginda muhafaza edilmesi halinde
en fazla 6 saat, soguk zincirde (5+3)°C ise en fazla 24 saattir.

e Tim numuneler alindiktan sonra giines 1sinlarindan korunarak ve birbirine kontaminasyonu
engelleyecek Onlemler alinarak soguk zincirde 5+3 °C’de saklanmali ve tasinmalidir. Bu
sartlarin saglanmasi i¢in numune alimi ve tasinmasindan sorumlu birim veya kisi, gerekli
onlemleri alarak numuneleri laboratuvara teslim etmeli ve bu amaca uygun tasima kaplar
kullanmalidur.

e [siktan etkilenen analizler i¢in getirilen numunelerin ambalajlar1 koyu renkli olmalidir.

e Numuneler orijinal kapali ambalajinda ya da steril kap icerisinde getirilmelidir.

e Insan saghgini tehdit edebilecek ozellikteki numunelerde, gerekli uyarici bilgiler numune
etiketinde veya numune {izerinde belirtilmis olmalidir.

e Sogukta muhafaza edilmesi gereken numunelerin 0 ile 5+3 °C’de, dondurulmus iiriinlerin ise
-18 °C veya daha diisiik sicaklikta laboratuvara ulastiriimasi gerekmektedir.

e Soguk zinciri kirtlmadan analize alinmas1 gereken numuneler, soguk zincir nakil kaplarinda

getirilmis veya gonderilmis olmalidir.
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e Numune, istenilen analizler ve miimkiinse analiz tekrari ig¢in yeterli miktarda olmalidir.
Yapilacak analiz tiirline gére numune miktar1 de§ismekle birlikte toksin analizleri igin
yaklagik 200-500 gr arasi; kimyasal analizler i¢in ise yaklasik 50-250 gr arasi analiz numunesi
gelmis olmalidir. Mikrobiyolojik analizler i¢in ise istenilen analiz parametresine bagli olarak
miimkiinse 50-250 gr analiz numunesi gelmis olmalidir.

e Miisteri talepleri dogrultusunda laboratuvara gelecek mikrobiyolojik analiz numunelerinin
uygun kosullarda laboratuvara iletilebilmesi amaciyla steril kavanoz veya soguk zincir
gerektiren {drlinler icin portatif buzdolabi laboratuvar tarafindan miisterilerine temin
edilmektedir.

Laboratuvara gelen tim numunelerin analize uygunlugu ile ilgili genel kontroller (ambalaj,

numunenin yapisi, miktari, sicaklik, vb. ) Numune Kabul ve Raporlama Birim Sorumlusu

tarafindan yapilir. Sicaklik kontrolii Infrared termometre yardimiyla yapilir. Oda sicakliginda

(+20°C) ya da daha yiiksek sicakliklarda veya sogukta muhafaza edilmesi gereken (-18°C, 2-8°C)

numunelerde muhafaza edilmesinde sakinca bulunmayan ve/veya sicaklik hassasiyeti olmayan

numunelerin de sicaklik kontrolleri yapilarak, ilgili tutanak formuna ve miisteri tarafindan
getirilen numunelerde FR.34-Deney Talep Formu’na iglenerek, numunenin kabuliinden sonra

laboratuvar NYS MYLAB Yazilim Programina kayit edilir. Numune Kabul-Teslim ve lade-Imha

Formu (FR.018) ancak numunenin kalan miktarinin iadesi miisteri tarafindan istenildiginde
ciktist alinir. Tiirk Gida kodeksi Kapsaminda olan numuneler yazilim sistemine ilave olarak NYS

MYLAB Yazilim sisteminde “Gida Kontrol Laboratuvarlarinin Kurulus Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar1 ile Calisma Usul ve Esaslarinin Belirlenmesine Dair Yo6netmelik” ekinde
tanimlanan Genel Numune Kayit Defterine (FR.079) de kayit edilir. Laboratuvar Yazilim sistemi

tarafindan otomatik olarak rapor numarasi ve tutanak numarasi verilir ve numuneler raporlama

islemine kadar bu numaralar ile takip edilir.

Laboratuvar, numunenin teslim alindig1 sartlart numune analize alinincaya kadar saglamaktadir.
Numunenin 6zel c¢evre sartlarinda depolanmasi veya sartlandirilmasi zorunlu oldugunda, bu
sartlar saglanip izlenmektedir. Eger deney numunesi hemen analize alinmayacaksa bozulmalarini

ve deney sonuglarindaki sapmalar1 6nleyecek sartlar altinda saklanir.
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Analiz numunesinin laboratuvara kabuliinden sonra numune iizerinde meydana gelen
anormallikler ve sapmalar, ilgili boliim personeli tarafindan Deney Defteri’ne (FR.073)
kaydedilir ve gerekli goriilmesi durumunda miisteri bu konuda bilgilendirilir.

Numunenin kargo ile gelmesi durumunda gelen numune, Numune Kabul ve Raporlama Birim
Sorumlusu tarafindan numune kabul kriterlerine uygunlugu kontrol edilir. Eger gelen numune
kabul kriterlerine uygun ise laboratuvar yazilimi iizerinden kayit edilerek analize alinir, uygun
degil ise misteriye bilgi verilmesi dahilinde numune analize alinmadan reddedilir veya
miisterinin onay1 dahilinde sarth olarak kabul edilerek analize alinir. Miisteriye FR.095-Feragat

Beyani1 Formu imzalatilarak, miisteri dosyasinda muhafaza edilir.

4.2.2.Su Numunelerinin Kabulii

4.2.2.1. CSIiM, TOIM ve/veya MISM’ den Gelen veya Akademi Analiz Laboratuvar
Personeli Tarafindan Alinan Numunelerin Kabulii

Laboratuvara CSiiM, TOIM ve/veya MISM’> den almarak gonderilen/getirilen veya
Laboratuvarimiz personeli tarafindan alinan numunelerin kabuliinde uygun goriilen numuneler

Laboratuvar NYS MYLAB Yazilim Sistemine kayit edilir. Barkod ¢iktisi alinir.  Miisteri

numunenin kalan miktarin1 iade istediginde, Numune Kabul-Teslim ve Iade-imha Formu
(FR.018) doldurulur. Gida kodeksi Kapsaminda olan numuneler yazilim sistemine ilave olarak

Genel Numune Kayit Defterine (FR.079) de kayit edilir. NYS MYLAB Yazilim Sistemi

tarafindan otomatik olarak rapor numarasi ve tutanak numarasi verilir ve numuneler raporlama

islemine kadar bu numaralar ile takip edilir.
Bu tiir numunelerin kabule uygun goriilebilmesi i¢in asagidaki kriterlerin saglanmis olmasi

gerekir:

¢ Tam olarak doldurulmus Numune Alma Tutanag,

¢ Numune alma tutanaginda belirtilen yasal siirede laboratuvara getirilmesi veya analizi istenen
parametreye gore gerekli koruyucu 6nlemin alinmis olmast,

4 Analizi istenen parametreye gore yeterli miktarda numunenin alinmis olmasi,
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4 Numunenin miihiirli olmasi,
4 Numune Tasinmasi Talimati (TL.05)’na uygun olacak sekilde tasima kosullarini saglamalidir,

¢ TL.04-Numune Koruma ve Saklama Talimati’nda belirtilen numune koruma ve ambalaj vs
kosullarini tagimalidur,

¢ Cevre Mevzuati kapsaminda alinan numunelerde, ilgili yonetmeliklerde (SKKY, AATTUT,
vb.) belirtilen kosullar1 tasimalidir. Cevre Laboratuvarlart Denetim Kilavuzu’ndaki sartlar
saglamalidir.

¢ Yiizme Havuzlarinin Tabi Olacagi Saglik Esaslar1t Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinan
havuz suyu numuneleri yonetmelik ekinde belirtilen kosullari tasimaladir ve havuz suyu
numuneleri, steril sodyum tiyosiilfatli koyu renkli siselere mikrobiyolojik parametre analizi i¢in
minumum 500 ml, kimyasal analiz parametreleri i¢in minumum 1 litre numune alinmalidir ,
miihiirlenmelidir ve uygun sicaklik kosullarinda (5+3°C sartlari saglanarak) tasinarak ilgili
laboratuva ulastirilmalidir.

4 Tim su gesitleri i¢in kullanilacak siseler, bu amag igin tiretilmis steril plastik (PP, PE,PPFE)
veya steril cam sise olmalidir. Numune siseleri sizdirmaz ozellikte olmali, kirik - catlak
olmamalidir.

¢ Dezenfekte edilen (klor, ozon, hidrojen peroksit vb.) veya dezenfekte edildiginden siiphe
duyulan tiim su ¢esitleri sodyum tiyosiilfatl: siselere alinmalidir.

4 Numune konulan siselerin 1/10°luk kism1 bos birakilmalidir.

¢ Numunenin herhangi bir kism1 donmus olmamalidir.

4.2.3. Miisteriden Gelen Numunelerin Kabulii

Akademi Analiz Laboratuvarma CSIIM, TOIM ve/veya MISM anlagsmali kurumlar veya
Laboratuvarimiz numune alma personeli disinda miisterilerin kendisi tarafindan alinarak
gonderilen ya da getirilen numunelerin numune kabuliinde PR.09 Taleplerin Tekliflerin
Sozlesmelerin Gozden Gegirilmesi Prosediiriine gore yapilacak deney konusunda mutabakat
saglanmasi durumunda kontrol, kabul ve kayit islemleri yukarida anlatildig1 gibi yapilir. Bu tiir

numunelerin kabule uygun goriilebilmesi i¢in agagidaki kriterlerin saglanmis olmasi gerekir:
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¢ Deney Talep Formu (FR.034) veya Resmi Analiz Talep yazisi

¢ Numunenin analiz {icretinin, ilgili hesaba yatirildigina dair banka dekontu veya licret elden
alinir. Numunenin miisteri tarafindan getirilmesi durumunda Deney Talep Formu (FR.034)’na
numune ile ilgili parametre, infrared termometre ile Slgiilen sicaklik degeri, miisteri bilgileri,
numune bilgileri (miktar, ambalaj, vb.) Numune Kabul ve Raporlama Birim Sorumlusu
tarafindan doldurulduktan sonra Deneyi Talep Eden Yetkili kismi misteri tarafindan, Deney
Talebini Kabul Eden kismi Akademi Analiz Laboratuvari adina Numune Kabul ve Raporlama
Birim Sorumlusu tarafindan imzalanir ve fotokopisi g¢ekilerek kopyasi miisteriye teslim edilir.

Deney Talep Formu ve fatura miisteri dosyasina yerlestirilir. Eger gelen numune kabul

kriterlerine uygun ise laboratuvar yvazilimi iizerinden kavit edilerek analize alinir, uygun degil ise

misterive bilgi verilmesi dahilinde numune analize alinmadan reddedilir veya miisterinin onayi

dahilinde sartli olarak kabul edilerek analize alinir. Miisterive FR.095-Feragat Beyani Formu

imzalatilarak, musteri dosyasinda muhafaza edilir.

4.2.4.Anlasmali Kurumlar Tarafindan Numune Alma Hizmeti Alnarak Gelen
Numunelerin Kabulii

Laboratuvarimiz numune alma personeli disinda anlagsmali kurumlar tarafindan alinarak
gonderilen ya da getirilen numunelerin numune kabuliinde PR.09 Taleplerin Tekliflerin
Sozlesmelerin Gozden Gegirilmesi Prosediiriine gore yapilacak deney konusunda mutabakat
saglanmasi durumunda kontrol, kabul ve kayit islemleri 4.2 Maddesinde anlatildig1 gibi yapilir.
Bu tiir numunelerin kabule uygun goriilebilmesi i¢in asagidaki kriterlerin saglanmis olmasi
gerekir:

¢ Tam olarak doldurulmus Numune Alma Tutanagi,

¢ Numune alma tutanaginda belirtilen yasal siirede laboratuvara getirilmesi veya analizi istenen
parametreye gore gerekli koruyucu 6nlemin alinmis olmasi,
¢ Analizi istenen parametreye gore yeterli miktarda numunenin alinmis olmasi.

Numune alma tutanagi ve fatura miisteri dosyasina yerlestirilir.
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4.2.5.Numune Kabule Uygun Olmayan Numuneler

CSIiM, TOIM , MISM veya vyetkili diger yasal otoritelerce almip laboratuvara teslim edilen
numuneler

* Numune alma tutanaginda miihiirlii olarak belirtilmesine ragmen miihiirsiizse veya
miihiir acilmigsa: Numune kabulii, numuneyi alan yetkili ile yapilan sozlii veya yazili goriisme
sonucunda yetkilinin numunenin ¢alisilmasini onaylamasi sonucu yapilir. Yapilan sozli
goriismeler numune alma tutanaginin fotokopisi alinarak arkasina Numune Kabul ve Raporlama
Birim Sorumlusu tarafindan gerekgesi kayit edilir, imzalanir, tarih atilir ve miisteriye ayni sayfa
imzalatilir.

* Numune belirtilen Yasal Siirede Getirilmemisse: Numune kabulii, numuneyi alan yetkili ile
yapilan sozlii veya yazili gorlisme sonucunda yetkilinin numunenin ¢alisilmasini onaylamasi
sonucu yapilir. Yapilan sozlii goriismeler numune alma tutanaginin fotokopisi alinarak arkasina
Numune Kabul ve Raporlama Birim Sorumlusu tarafindan gerekgesi ve numune getirilme saati
ve tarihi kayit edilir, imzalanir ve miisteriye ayni sayfa imzalatilir.

« Numune Hacmi Istenen Analizler i¢in Yetersizse: Numuneyi alan yetkiliye numunenin
istenen parametreler i¢in yetersiz oldugu bilgisi sozlii veya yazili olarak bildirilir. Yetkiliden
numunenin yeterli oldugu kadarki parametrelerin analizin yapilabilecegi veya ilave numune
almas1 talep edilir. Yapilan sozli goriismeler numune alma tutanaginin fotokopisi alinarak
arkasina Numune Kabul ve Raporlama Birim Sorumlusu tarafindan gerekcesi kayit edilir,
imzalanir, tarih atilir ve miisteriye ayn1 sayfa imzalatilir.

* Uygun koruma onlemi alinmamissa: Laboratuvar Miidiirii/Laboratuvar Birim Sorumlular1
ile Numune Kabul ve Raporlama Birim Sorumlusunun yapacagi degerlendirme neticesinde
istenen parametre tiiriine gore analizin yapilamayacagi Numuneyi alan yetkiliye sozlii veya yazil
olarak bildirilir. Yetkilinin yine de analizin yapilmasini istemesi durumunda analiz yapilir ve
raporlama da bu durum belirtilir. Yapilan sozlii goriismeler numune alma tutanaginin fotokopisi
almarak arkasina Numune Kabul ve Raporlama Birim Sorumlusu tarafindan gerekcesi kayit

edilir, imzalanir, tarih atilir ve miisteriye ayn1 sayfa imzalatilir.
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* Yukarida belirtilen durumlarda numune calisilacak orijinal tutanak ile fotokopi miisteri
dosyasina yerlestirilir. Yapilan analizler i¢in mevzuat kapsaminda rapor verilmez.

Miisterinin kendisinin alip laboratuvara getirdigi numuneler;

« Uygun Kap ve Koruma Onleminin Ahnmamasi: Miisteriye bu konu izah edilir ve numune
kabulii yapilmaz veya sartli kabul yapilir.

« Numune Hacmi istenen Analizler Icin Yetersizse: Miisteri yetersiz numune igin
bilgilendirilir. Ya ilave numune almasi ya da numunenin yettigi kadarki parametreler i¢in
numune kabulii yapilir.

* Bu numunelerde yasal mevzuatlar kapsaminda numune kabulii yapilmaz, kabul edilen
numuneler i¢in 6zel numune raporu ¢ikarilir.

Bu sekilde gelen tiim numunelerde numune alan yetkiliye veya numune sahibi miisteriye FR.095-

Feragat Beyan1 Formu imzalatilarak, miisteri dosyasinda muhafaza edilir.
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6.REVIZYON TARIHCESI
Revizyon No |Revizyon Tarihi | Revizyon Mahiyeti
00 19.12.2011 Ik Yaym
01 18.04.2012 Numune Kabul Kriterleri eklenmistir.Birim isimleri degistirildi.
02 03.05.2012 Genel Numune Kayit Defteri ve Excel ortaminda Numune kayit
listesi tanimlanmistir. Prosediir ismi degistirildi.
03 01.10.2012 Madde 2 de bashik degistirildi. Madde 3.2., 3.3, 3.4, 3.5., 4.1.1,
41.2.,4.2.2.,5.6,5.7., ve 5.8 eklendi.
04 12.03.2013 Madde 1 giincellendi.4.1 Maddesinde Numune Alimi tanim
eklendi.4.1.2.3 Maddesi eklendi. Numaralandirmalar giincellendi.
5.3 Maddesinde diger numune alma tutanaklari eklendi.
05 03.06.2013 Madde 4 giincellendi.
06 27.12.2013 Madde 1 ve Madde 4 giincellendi.
07 06.03.2014 Madde 3 ve madde 4 giincellendi.
08 08.09.2014 4.2.1 ve 4.2.2. Maddeleri Barkod sistemi tanimlandi.
09 01.10.2014 4.1 Maddesi Personel Gorevlendirme Formu Eklendi.
Madde 4.1 giincellendi. idari Miidiir tanim1 Genel Miidiir olarak
10 05.05.2015
giincellendi.
11 03.07.2017 Madde 4.2.1 giincellendi.
3.1, 41, 422, 423, 425, 5.8, 5.9 ve 510 maddeleri revize
12 09.09.2019
edilerek giincellendi.
3.6,3.7,41.1,421,422,4.23,5.1,5.11, 5.12 ve 5.13 maddeleri
13 21.09.2020
revize edilerek giincellendi.
Madde 2.5, 3.2, 3.5, 3.8, 4.1,4.1.1,4.1.2,4.2.1,4.2.2,4.23, 4.2.4,
14 10.03.2022 _ )
4.2.5 revize edilerek giincellendi. Madde 5.14 eklendi.
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